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事 務 処 理 フ ロ ー 図                
 作成部署 東京消防庁予防部防火管理課試験講習係 電話 3212-2111 

事務名 防火・防災管理講習修了証の再交付  
《事務処理フロー図》                                 《事務処理フロー図の説明》 
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 処理期間     即 時  項番  項   目     説     明 
 

       １ 形式・実質審査 申請書がに記載漏れ及び身分証明書

類を確認します。 

 ２ 処理 総合予防情報システムに入力し、登

録印を押します。 

 ３ 処理 
修了証作成 

総合予防情報システムに入力し、登

録印を押します。 
防火・防災管理講習修了証を作成し

ます。 
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４ 交付 防火・防災管理講習修了証を再交付

します。 
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